BALATONLELLEI HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
8638 Balatonlelle, Petofi u 2.
Tel.: 85/554-932
E-mail: valasztas@balatonlelle.hu

UGYREND

A Balatonlellei Helyi Valasztasi Bizottsag (tovabbiakban: HVB) miikodésének és eljarasanak
részletes szabdlyait - a vélasztasi eljarasrol sz6l6 2013. évi XXXVI. térvény (tovabbiakban:
Ve.) 37.§-41.§, 43.§-50.§-ban rogzitett altalanos szabalyokon tal, az ott nem szabalyozott
kérdésekben - az alabbiak szerint allapitja meg:

L.
Altalanos rendelkezések

1. A HVB lgyrendje (tovabbiakban: Ugyrend) a HVB mikodésére vonatkozo,
jogszabalyok altal nem szabalyozott {igyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.

2. A HVB feladat- és hataskorét a Ve., a valasztasokra iranyadd egyéb jogszabalyok és
az Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

II.
A HVB székhelye és elérhetdsége

1.§

Székhelye: 8638 Balatonlelle, Pet6fi utca 2
Telefonszama: 85/554932

Elektronikus levélcime: valasztas@balatonlelle.hu
Levelezési cime. 8638 Balatonlelle, Pet6fi utca 2

I1I.
A HVB elnoke

2.§

1. A HVB elnéke elldtja a szdmdra jogszabalyban és az Ugyrendben meghatirozott
feladatokat. Az elnok hidnydban vagy az elndk akadalyoztatdsa esetén az elnoki teenddket
helyettese latja el.

2 A HVB elnoke.

a) képviseli a bizottsagot,

b) a napirendre irdnyul6 javaslat megtételével dsszehivja a bizottsag tilését,
C) vezeti a bizottsag tiléseit,

d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket €s az iilés jegyzokonyvét.

3. A HVB-t a sajt6 el6tt az elnok képviseli, amelynek soran - irasbeli és szdbeli nyilatkozatot
tehet. Az elndk nyilatkozattételi joga a bizottsag hataskorébe tartozo iligyekre, a bizottsag
dontésére, valamint a bizottsdg miikodésére terjed ki. A sajtokdzleménynek (irasbeli
nyilatkozat) a sajtdé képviseléi részére vald eljuttatdsar6l a Helyi Vélasztasi Iroda
(tovabbiakban: HVI) gondoskodik.



4. Az elnok felkérése alapjan az elndkhelyettes vagy valamely tag tehet a bizottsdg nevében
nyilatkozatot a sajtonak.

IV.
A HVB titkéarsagi és adminisztracios feladatainak ellatasa

3.§

L A HVB titkarsagi és adminisztracios feladatait a Balatonlellei Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) kdztisztvisel8i allomanyabdl allé mindenkori HVI latja el, amelynek
soran dontésre el6késziti a HVB hataskorébe tartozo iigyeket, biztositia HVB miikddésének
targyi és technikai feltételeit. Az elokészités soran elvégzi a beadvanyozok és az érintettek
valasztojogosultsaganak vizsgalatat.

2 A HVB ligyiratainak és a miikodése soran keletkezé egyéb iratoknak a kezelése,
iktatisa és irattdrozdsa a Hivatal iratkezelésére vonatkoz6 szabélyzatban foglaltaknak
megfelelden torténik.

3. Névtelen, illetve a beadvanyozd adatait nem tartalmazé beadvany eljarés
meginditdsara nem alkalmas.

4. A HVB részére a kiildemények személyesen, postai uton, vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) formajaban érkezhetnek. A HVB és annak tagjai részére érkezd
kiildemények felbontasara a HVI a Hivatal iratkezelési rendje szerint jogosult.

V.
A HVB iilése

4.8

b A HVI a HVB-hez érkezett beadvanyokrol az tigyre irdnyad6 eljarasi hataridd
figyelembe vételével tajékoztatia a HVB elnokét. Az elndk a tdjékoztatast kovetden a
hatérozatképesség eldzetes vizsgalatara tekintettel meghatérozza az iilés idépontjat.

2. A HVB iilését az elndok dontése alapjan a napirendre vonatkozé dontési javaslatot
tartalmazd meghivé megkiildésével e-mail formajaban kell Osszehivni. A meghivonak a
napirendi pontok felsorolasan tdl tartalmaznia kell az iilés kezdetének idépontjat és helyét. A
meghivoban rogziteni kell, hogy az egyes napirendi pontokhoz tartozé beadvanyokat, az
elokészitett dontési javaslatokat. A meghivo napirendi javaslat részében nem szerepld, de az
eljarasi hataridék betartdsa okan a mar Osszehivott iilésen targyaland6 ligyet az elndk a
meghivo kiegészitésével potlolagosan napirendre javasolhatja.

3. Az iiléssel kapcsolatos informaciokat a varos honlapjan kozzé kell tenni (idépont,
helyszin, napirendek megjelolésével).



5.8
1. Az iilés technikai feltételeit a HVI biztositja.
2. A HVB iilésének iratanyagat — ha az kikiildésre nem keriilt - masolatban az iilés

megkezdése elétt a HVB tagjai szamara a HVI 4atadja. Amennyiben az iilés iratanyaga
kikiildésre kertilt, gy egy olvasasi példanyt a helyszinen biztosit.

3 A HVB hatéskorébe tartozo tigyekben — kivéve ha az eljarasi hatarid6 betartasaval
Osszefliggd slirgdsség azt nem teszi lehetévé —a HVI dontéstervezetet készit. Siirg6sség
esetén az eldkészités az iilés folyaman is torténhet.

6.§
1. A HVB iilése nyilvanos. Azon az érintett valasztopolgarok, a sajté képviselé a HVB
tilésének helyt add helyiségben vehetnek részt.
2; A beadvanyozdt a HVI az altala megadott rovid utas elérhetdségeken tajékoztatja azon
tilés id6pontjarol, amelyen varhatéan a bizottsag napirendre tiizi beadvanyat.
3. Hang- és képfelvétel készitése az iilésteremben jelen 1évok személyhez fiz6d6 jogai

tiszteletben tartasaval, az iilés és tanacskozas rendjének zavarasa nélkiil készitheto.

7.§

L A HVB feladatainak ellatasa €s hataskoreinek gyakorlasa érekében iilést tart. Az iilést
az elndk nyitja meg, majd az iilés megkezdését kovetden megallapitja €s folyamatosan
figyelemmel kiséri a hatarozatképességet. A napirend elfogadasara az elndk tesz javaslatot. A
napirend elfogadasa el6tt annak kiegészitésére, a targyalasi sorrend modositasara az elnok
vagy barmely tag javaslatot tehet. A napirend elfogadasardl és annak moddositasarél a
bizottsag kiilon dontéssel, vita nélkiil, jegyzokonyvi dontéssel hataroz.

2 A HVB dontéseit kézfelemeléssel hozza.

3. A napirendi pont targyalasa az ligy €s az irasban eloterjesztett, vagy a siirgdsség okan
szoban eldadott elokészitd anyag rovid ismertetésével és az elndk dontési javaslatdnak
eldterjesztésével kezdddik. Az elnok dontése alapjan a HVI vezetdje ismerteti a dontési
javaslatot a bizottsaggal. Ezt kdvetden az elndk a jelentkezés sorrendjében adja meg a szot a
dontési javaslathoz val6 hozzaszolasra a bizottsag tagjainak.

4. A HVB elnokének javaslatara a bizottsag jegyzékonyvbe foglalt dontéssel a kérelmezd
¢s az ellenérdeku fél részére biztosithatja az egyszeri szobeli nyilatkozattétel lehetdségét max.
2 perc id6tartamban.

3 A HVB elnoke az iilés rendjének fenntartasa érdekében tett intézkedései keretében
jogosult megvonni a szot a HVB tagjatdl és a nyilatkozotol.

6. Az iilés rendjét az elndk biztositja. A Ve. 40.§-aban foglaltak alapjan az elndknek a
rend fenntartasa érdekében tett intézkedései mindenkire nézve kotelezéek. Az elndk az iilés
rendjét megzavar6 bizottsagi tagot, illetéleg az iilésen részt vevd mas személyeket rendre
utasitja. A rendre utasitast jegyzokonyvbe kell foglalni. Az iilés rendjét a rendreutasitas utan
ismételten zavar6d személyeket az elnok a HVB rendjét biztosité HVI munkatéarsak segitségét
kérve kivezetteti az tilésrol.

(2 A HVB a megalapozott dontéshozatal érdekében, jegyzokonyvben foglalt dontéssel
szakért6 igénybevételérdl hatarozhat. A bizottsag altal megnevezett szakérté megkeresésére a
HVI vezet6jét felhatalmazhatja.

8. A dontéshozatal soran a HVB elndke szavazésra teszi fel a kérdést, majd megallapitja
a timogatd szavazatok szamat. A szavazas eredmény¢t a jegyz6konyvben rogziteni kell.



9. Az {ilés napirendjére felvett napirendi pontok mindegyikének megtargyalasat vagy az
elnok javaslatara meghozott dontéssel valamely dontésnek a kovetkezé ilésre valo
elnapolasat kovetden az iilést a HVB elndke bezarja.
10. A HVB a dontését — a 12. pontban foglaltak kivételével — a Ve. 46. §-dban
meghatarozott hatarozati formaban hozza meg.
11. A HVB hatérozatét az iilést vezetd elnok irja ald. Az elnok akadalyoztatasa esetén a
bizottsag hatarozatat az elndkhelyettes irja ala és oly modon latja el kézjegyével, hogy az
elnok neve utan a helyettesitést jelzd ,,h.” jelzést tesz. A tovabbi hatérozatok, iilésre sz6l6
meghivé kiadméanyozasa, amelyeken nem szerepel eredeti aldiras, oly médon torténik, hogy
az iilést vezetd elndk nevét kovetden az ,,s.k.” jelzés szerepel, majd azt kovetden a ,.kiadmany
hiteléiil”, mely alatt a HVB vezetdje kifejezés.
12 A HVB nem a Ve. 46.§-dban meghatarozott hatarozati forméaban dont kiilondsen az
alabbi tigyekben:
- az elnok és az elndkhelyettes megvalasztasarol,
- illetékesség hianyaban a benyujtott beadvany — kifogas — attételérdl,
- szakértd igénybevételérdl,
- az Ugyrend elfogadasarol,
- d6ntés elnapolésérc’)l
- hatérozatban 1€v6 név-, szam-, vagy mas eliras kijavitasara vald felhatalmazasrol,
- ilésvezetéshez €s a napirend targyalasahoz kapcsolddo tigyrendi kérdésben,

a megvalasztott képviselok megbizdlevelei atadasanak az elndkre vald atruhazasarol.
13 A HVB iilésérol jegyzokonyv késziil, amelynek elkészitésérol a HVI gondoskodik. A
jegyzOkonyv a Ve. 40.§ (3) bekezdésében foglaltakon tulmenden tartalmazza a napirendek
vitaja soran kifejtett jogi allaspontok 1ényegét, az iilést vezetd elnok osszefoglalojat a vitdban
elhangzott érvelésekrdl és a szavazasok eredményét. A jegyzOkonyvet az iilést vezetd elnok
irja ala.
14. A HVB hatérozatdnak a Ve. 48.§-dban foglaltak szerinti kozlésérél a HVI utjan
gondoskodik. A HVB hatdrozatanak elérhet6ségét a varosi honlapon az iilést kovetden
biztositani kell. A hatarozatot az adatvédelmi szabdlyokra tekintettel, anonimizalva,
személyes adatok nélkiil kell megjelentetni.
15. A HVB iratanyagéba val6 betekintést a személyes adatok védelmére és az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések betartdsa mellett a HVI biztositja a Hivatal
adatkezelésre vonatkoz6 szabdlyai szerint.

Kizaras a dontéshozatalbol

8.

1 A Ve. 14.§-aban irt partatlansag biztositasa érdekében az ligy targyaldsaban és a HVB
dontéshozatalaban nem vehet részt az a tag, akinek jogat, jogos érdekét vagy személyét az
adott ligy érinti. Az érintettséget a tagnak kell bejelentenie, de az ezt megalapozé koriilményre
barmely tag felhivhatja a figyelmet. A kizarasr6l a HVB jegyzokényvben foglalt dontéssel
hataroz. A kizarasrol sz6l6 dontés meghozataldban az azzal érintett tag nem vehet részt.

2. A Ve. 2.§ (1) bekezdés e) pontjaban foglalt johiszemi és rendeltetésszerli joggyakorlés
elve alapjan a HVB tagja nem nyujthat be kifogast, illetve jogorvoslati kérelmet a
bizottsaghoz, amelynek elbirdlasaban dontéshozdoként részt venne.

VI.
Hatalybalépés

9.§
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Megismerési zaradék

Az Ugyrendet megismertem, tartalmat a bizottsagi munka soran magamra nézve kételezonek

fogadom el:
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