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BALAToNLELLET HELyr vAr,aszrAsr nrzorrsAc
8638 Balatonlelle, Pet6fi u 2.

Tel.:85/554-932
E-mail: valasztas@balatonlelle.hu

UcvnrNo

A Balatonlellei Helyi V6laszt6si Bizotts6g (tov6bbiakban: HVB) mtikrid6s6nek 6s eljar6sdnak
r6szletes szabrilyait - avdlasztrisi eljardsr6l sz6l6 2013.6vi X)O(VI. t<irv6ny (tovribbiakban:
Ve.) 37.$-41.$, 43.$-50.$-ban rdgzftett 6ltaLinos szabiilyokon tril, az olt nem szab6lyozott
k6rd6sekben - az al6bbiak szerint rillapitja meg:

I.
Altalanos rendelkezdsek

1. A HVB iigyrendje (tovribbiakban: Ugyrend) a HVB mrikdd6s6re vonatkoz6,
jogszab6lyok 6ltal nem szab6lyozott tigyrendi 6s eljarrlsi rendelkez6seket tartalmazza.
2. A HVB feladat- 6s hat6skor6t a Ve., a viilasztrisokra ir6nyad6 egy6b jogszab6lyok 6s
az Ugyrend alapj6n 6s keretei kriz<jtt gyakorolja.

II.
A HVB sz6khelye 6s el6rhet6s6ge

1.$

Sz6khelye: 8638 Balatonlelle, Pet6fi utca2
Telefonsz6m a: 8 5 I 5 5 4932
Elektronikus lev6lcime : v alasztas@balatonlelle.hu
Levelez6si cime. 8638 Balatonlelle, Pet5fi utca2

III.
A HVB elncike

2.$

1. A HVB elnrike ell6tja a szimrdra jogszab6lyban 6s az tgyrendben meghatilrozott
feladatokat. Az eln<ik hiany6ban vagy az eln<ik akadiiyonatdsa eset6n az elnciki teend6ket
helyettese l6tja el.

2. A HVB elncike.
a) k6pviseli a bizotts6got,
b) a napirendre iranyul6 javaslat megtdteldvel dsszehivj a abizottstrg iil6s6t,
c) vezeti a bizotts6g til6seit,
d) alilirja a bizotts6g 6ltal meghozott ddntdseket 6s az iil6s jegyz6kdnyv6t.

3. A HVB-I a sajt6 elott az elncik k6pviseli, amelynek soriin - ir6sbeli 6s sz6beli nyilatkozatot
tehet. Az eln<ik nyilatkozattdteli joga a bizotts6g hatrlskdr6be tartozo tigyekre, a bizotts6g
d<int6s6re, valamint a bizotts6g mrikrid6s6re terjed ki. A sajt6krizlem6nynek (irrisbeli
nyilatkozat) a sajt6 k6pviseloi rdszere val6 eljuttat6s6r6l a Helyi V6laszt6si Iroda
(tov6bbiakban: HVI) gondoskodik.
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4. Az elnrik felk6r6se alapjan az elnrikhelyettes vagy valamely tag tehet a bizottsdg nev6ben

nyilatkozatot a sajt6nak.

IV.
A HVB titkars6gi 6s adminisztrilcios feladatainak ell6t6sa

3.$

1. A HVB titkrirs6gi 6s adminisztrircios feladatait a Balatonlellei Polgrirmesteri Hivatal
(tov6bbiakban: Hivatal) kriztisztvisekii 6llom6nyrib6l 6116 mindenkori HVI Litja el, amelynek
sor6n ddnt6sre el6k6sziti a HVB hatriskdr6be tartoz6 tigyeket, biaositja HVB mtikddds6nek
t5rgyi 6s technikai felt6teleit. Az elok6szit6s sor6n elvegzi a beadv6nyoz6k 6s az drintettek
vSlaszt6j ogosults6g6nak vizsg6latrit.

2. A HVB iigyiratainak 6s a mrikciddse soriin keletkez6 egy6b iratoknak a kezel6se,

iktat6sa 6s irattirozfusa a Hivatal iratkezelds6re vonatkoz6 szabilyzatban foglaltaknak
megfelel<ien t<irt6nik.

3. N6vtelen, illetve a beadvrinyoz6 adatut nem tartalmaz6 beadv6ny eljdrrls

meginditrlsiira nem alkalmas.

4. A HVB rdsz€re a ktildem6nyek szem6lyesen, postai fton, vagy elektronikus
dokumentum (e-mail) form6j6ban 6rkezhetnek. A HVB 6s annak tagjai r6sz6re erkezo
ktildem6nyek felbont6s6ra a HVI a Hivatal iratkezel6si rendje szerint jogosult.

V.
A HVB til6se

4.$

1. A HVI a HVB-hez lrkezett beadv6nyok,rll az tigyre irrinyad6 eljar6si hatarid6
figyelembe v6tel6vel tdjdkoaatja a HVB eln<ik6t. Az elnrik a tAj1koztat6st krivet6en a

hatirozatkdpess6g elSzetes vizsgiiatitra tekintettel meghat6rozza az til6s id6pontj6t.
2. A HVB til6s6t az elnrik ddnt6se alapjan a napirendre vonatkoz6 ddnt6si javaslatot

tartalmaz6 meghfv6 megktild6s6vel e-mail form6j6ban kell <jsszehivni. A meghiv6nak a

napirendi pontok felsorol6s6n tul tartalmaznia kell az til6s kezdet6nek id6pontj6t 6s helydt. A
meghiv6ban rcigziteni kell, hogy az egyes napirendi pontokhoz tartoz6 beadvrinyokat, az

el6kdszitett d<int6si javaslatokat. A meghiv6 napirendi javaslat r6sz6ben nem szereplo, de az

elj6r6si hatarid6k betart6sa okrin a milr risszehivott tildsen targyaland6 tigyet az elndk a
meghiv6 kieg6szit6s6vel p6tl6lagosan napirendre javasolhatja.

3. Az iil6ssel kapcsolatos inform6ci6kat a v6ros honlapjan k6zz| kell tenni (id6pont,
helyszin, napirendek megjel6l6s6vel).
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s.$

l. Az iil6s technikai felt6teleit a HVI biztositja.
2. A HVB iil6s6nek iratanyag6t - ha az kiktild6sre nem keriilt - m6solatban az iil6s
megkezd6se el6tt a HVB tagjai szirmitra a HVI 6tadja. Amennyiben az til6s iratanyaga
kiktild6sre kertilt, irgy egy olvas6si p6ldanyt a helyszinen biaosit.
3. A HVB hatrlskdr6be tartoz6 tigyekben - kiv6ve ha az eljiritsi hatarid6 betartiisilval
6sszefligg6 stirg6ss6g aztnem teszi lehet6v6 - a HVI drint6stervezetet k6szit. Stirg6ss6g
eset6n az el6k6,szitds az til6s folyam6n is trirt6nhet.

6.$

l. A HVB til6se nyilv6nos. Azon az lrintett vdlaszt6polgrirok, a sajt6 k6pvisel6 a HVB
til6s6nek helyt ad6 helyis6gben vehetnek r6szt.
2. A beadv6nyoz6t a HVI az iitala megadott rrivid utas el6rhet6s6geken trlj6koztatja azon
iil6s id6pontjar6l, amelyen v6rhat6an a bizotts6g napirendre nlzibeadvinyitt.
3. Hang- 6s k6pfelv6tel kdszitdse az tildsteremben jelen l6v6k szem€lyhez frZodo jogai
tiszteletben tarhis6val, az iil6s 6s tanilcskoziis rendj6nek zavarisa n6lktil k6szithet6.

7.$

1. A HVB feladatainak ell6t6sa 6s hat6skdreinek gyakorl6sa 6rek6ben iil6st tart. Az tildst
az eln<ik nyitja meg, majd az iil6s megkezd6s6t k<ivet6en meg6llapitja 6s folyamatosan
figyelemmel kis6ri ahatinozatk6pess6get. A napirend elfogad6sdra az elncik tesz javaslatot. A
napirend elfogad6sa ekitt annak kiegdszit6s€re, a t6rgyal6si sorrend m6dositiisrlra az eln<ik

vagy b6rmely tag javaslatot tehet. A napirend elfogad6srir6l 6s annak m6dositas6r6l a

bizotts6g ktil<in d<int6ssel, vita n6lktil, jegyzSkonyvi ddnt6sselhatitroz.
2. A HVB ddnt6seit k6zfelemel6ssel hozza.
3. A napirendi pont trirgyal6sa M ijgy 6s az irilsban el6terjesztett, vagy a stirg6ss6g okiin
sz6ban el6adott ekik6szit6 anyag r<ivid ismertet6sdvel €s az elncik dcjntdsi javaslatiinak
eloterjeszt6s6vel kezdSdik. Az elnrik drint6se alapjrln a HVI vezet|je ismerteti a dont6si
javaslatot a bizotts6ggal. Ezt kdvet6en az elnclk a jelentkez6s sorrendj6ben adja meg a sz6t a
dont6si j avaslathoz v al6 hozzhsz6l6sra a bizotts6g tagj ainak.
4. A HVB elndk6nek javaslatara a bizottsdg jegyz6kdnyvbe foglalt ddnt6ssel a k6relmez6
6s az ellen6rdekti f6l r6sz6re biztosithatj a az egyszeri sz6beli nyilatkozatt6tel lehet6s6gdt max.
2 perc id6tartamban.
5. A HVB elncike az til6s rendj6nek fenntartilsa 6rdek6ben tett int6zked6sei keret6ben
jogosult megvonni asz6t a HVB tagj5t6l 6s a nyilatkoz6t6l.
6. Az iil6s rendj6t az eln6k biaositja. A Ve. 4O.$-riban foglaltak alapj6n az elnriknek a

rend fenntart6sa 6rdek6ben tett int6zked6sei mindenkire ndzve kcitelez6ek. Az elndk az iil6s
rendj6t megzavar6 bizotts6gi tagot, illet6leg az tildsen r6szt vev6 m6s szem6lyeket rendre
utasitja. A rendre utasit6st jegyz6kcinyvbe kell foglalni. Az til6s rendj6t a rendreutasit6s utiin
ism6telten zavar6 szem6lyeket az elndk a HVB rendj6t biztosit6 HVI munkat6rsak segits6g6t
k6rve kivezetteti az til6sr6l.
7. A HVB a megalapozott d<int6shozatal 6rdek6ben, jegyz6kdnyvben foglalt dcint6ssel
szakdn6 ig6nybev6tel6r6l hatfurozhat. A bizottsdg 6ltal megnevezett szakdrt6 megkeres6sdre a

HVI vezetdj 6t felhatalm azhatja.
8. A ddnt6shozatal sortin a HVB eln<ike szavazixra teszi fel a k6rd6st, majd meg6llapitja
a tiimogat6 szavazatok szimifi. A szavazds eredm6ny6t a jegyzokrinyvben rdgziteni kell.
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9. Az til6s napirendj6re felvett napirendi pontok mindegyik6nek meglttrgyali.sdt vagy az

elncik javaslatrira meghozott d<int6ssel valamely ddnt6snek a k<ivetkez6 tildsre val6

elnapoliis6t ktivet6en az til6st a HVB eln<ike bezirja.
10. A HVB a dcint6s6t - a 12. pontban foglaltak kiv6tel6vel - a Ye. 46. $-6ban
meghatirozotthatitrozatiformiibanhozzameg.
11. A HVB hathrozatilt az til6st vezeto elncik iqa al6. Az elndk akadillyoztat6sa eset6n a

bizottsdg hatirozatit az elndkhelyettes irja al6 6s oly m6don l6tja el kezjegydvel, hogy az

elndk neve ut6n a helyettesit6st jelz6 ,,h." jelz6st tesz. A tovribbi hat6rozatok, til6sre sz6l6

meghiv6 kiadm6nyozdsa, arnelyeken nem szerepel eredeti al6irhs, oly m6don tdrt6nik, hogy
az til6st vezeto elnrik nev6t krivet6en M,,s.k." jelzds szerepel, majd an krivet6en a,,kiadm6ny
hitel6iil", mely alatt a HVB vezetoje kifejezds.
12. A HVB nem a Ve. 46.$-riban meghatfirozott hatlrozati form6ban ddnt ktiltincisen az

al6bbi tigyekben:
- az elndk ds az eln<ikhelyettes megv6lasztds6r6l,
- illet6kess6g hirinyriban a beny0jtott beadviiny - kifog6s - 6tt6tel6r6l,
- szak6rt6 ig6nybev6tel6r6l,
- azUgyrend elfogad6silr6l,
- ddnt6s elnapol6s6r6l,
- tag d6nt6shozatalb6l val6 Y,rzitr6sitr6l,
- hatrirozatban l6v5 n6v-, sz6m-, vagy m6s eliras kijavft6srlra val6 felhatalmaz6sr6l,
- iil6svezet6shez 6s a napirend targyal6s6hoz kapcsol6d6 tigyrendi k6rd6sben,
- a megv6lasztott k6pvisel6k megbiz6levelei 6tad6sanak az elnrikre val6 6tnthin6s6r6l.
13. A HVB til6s6r6l jegyz6k<inyv k6sztil, amelynek elk6szit6s6r6l a HVI gondoskodik. A
jegyz6krinyv a Ve. 40.$ (3) bekezd6s6ben foglaltakon trilmen6en tartalmazza a napirendek
vit6ja soran kifejtett jogi Sll6spontok l6nyeg6t, az iil6st vezeto elndk dsszefoglal6jit a vit6ban
elhangzott 6rvel6sekr6l 6s a szavazisok eredm6ny6t. A jegyzokrinyvet az til6st vezeto elnrik
irja al6.
14. A HVB hatarozatfinak a Ve. 48.$-6ban foglaltak szerinti krizl6s6r6l a HVI ttjan
gondoskodik. A HVB hat6rozatitnak el6rhet6s6g6t a v6rosi honlapon az iildst krivet6en
biztositani kell. A hatirozatot az adatv6delmi szab5lyokra tekintettel, anonimizSlva,
szem6lyes adatok n6lkiil kell megjelentetni.
15. A HVB iratanyagitba val6 betekint6st a szem6lyes adatok v6delm6re es az adatkezel6sre
vonatkoz6 jogszab6lyi rendelkez6sek betart6sa mellett a HVI biaositja a Hivatal
adatkezel6sre vonatko zo szabitly ai szerint.

Kizilr ts a dd nt6 sho zatalb ol

8.$

l. A Ve. 14.$-6ban irt pSrtatlans6g biaositrisa 6rdekdben az iigy t6rgyal6s6ban 6s a HVB
ddnt6shozatakiban nem vehet reszt az a tag, akinek jogdt, jogos 6rdekdt vagy szemllydt az

adott tigy 6rinti. Az 6rintetts6get a tagnak kell bejelentenie, de az ed megalapoz6 kciriilm6nyre
brirmely tag felhfvhatja a figyelmet. A kiz6r6sr6l a HVB jegyz6kdnyvben foglalt d6nt6ssel
hatinoz. A kizdr6sr6l sz6l6 ddntds meghozatal6ban az azzaldrintett tag nem vehet r6szt.
2. A Ve. 2.$ (1) bekezd6s e) pontj6ban foglalt j6hiszemti 6s rendeltet6sszerti joggyakorl6s
elve alapj6n a HVB tagja nem nyrijthat be kifog6st, illetve jogorvoslati k6relmet a

bizotts6ghoz, amelynek elbir6kis6ban d<intdshoz6k6nt r6szt venne.

VI.
Hat6lybal6p6s

e.$
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Az Ugyrend a kihirdet6st kcivet6 en2024.6prilis 23-6n I.\..,.:Q.h.perckor l6p hat6lyba.

Balatonlell e, 2024. 6prilis 23

--,,4_; t-T-
Helyi Viilaszt6si Bizottsilg

eln<ike

Megismer6si zrirad6k

Az Ugyrendet megismertem, tartalm6t a bizottsiigi munka sor6n magamra ndzve k<itelez6nek

fogadom el:

NEV ALAIRAS
Teluailwe to4+'ftTtt rjQ,zfe BE I 6; I {L D-.-.^
\ri i-L\C k €AlA L*l;-/)
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LEpavni ATTtL,T / o-huT
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